
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ขดุดนิ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การขดุดนิทตีอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทคีรบถว้น ดังน ี
         1.1การดําเนนิการขดุดนินันจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งททีพีระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิใช ้
บังคับ ไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิอนืตามทมีกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตังขนึ ซงึรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใน
ราชกจิจานุเบกษา 
              5) บรเิวณทมีพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทซีงึรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบั้งคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณี
องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถนิซงึไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การดําเนนิการขดุดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 17แหง่พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะ
ทําการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดับพนืดนิเกนิ 3เมตร หรอืมพีนืทปีากบอ่ดนิเกนิหนงึหมนืตารางเมตร หรอืมคีวาม
ลกึหรอืพนืทตีามทเีจา้พนักงานทอ้งถนิประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถนิจะตอ้งไมเ่ป็นการ
กระทําทขีดัหรอืแยง้กบัพระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543    
     2. การพจิารณารับแจง้การขดุดนิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทเีจา้พนักงานทอ้งถนิกําหนด เพอืเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 
วัน นับแตว่ันทไีดร้ับแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7
วัน นับแตว่ันทมีกีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทผีูแ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถนิมอํีานาจออกคําสงัใหก้ารแจง้เป็นอันสนิผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทกํีาหนด 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่ันทไีดร้ับแจง้ทถีกูตอ้ง 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง 
จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 เบอรต์ดิตอ่สอบถาม 035-564187 
ตดิตอ่ สว่นกองชา่ง/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยนืเอกสารแจง้การขดุดนิ ตามทกํีาหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ ในพนืททีจีะ
ดําเนนิการขดุดนิ))  

2 นาท ี - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ ในพนืททีจีะ
ดําเนนิการขดุดนิ))  

5 นาท ี - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายก อบต.หรอืผูร้ับมอบอํานาจ อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ ในพนืททีจีะ
ดําเนนิการขดุดนิ))  

1 วัน - 
 

4) การพจิารณา 1 วัน - 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
นายชา่งโยธาออกตรวจสอบสถานทขีดุดนิ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน ตวัจรงิ 
หมายเหต ุ((กรณีบคุคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

โฉนดทดีนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของทดีนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทดีนิ) 

- 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 เบอรต์ดิตอ่ 035-
564187 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดนิทตีอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทคีรบถว้น ดังน ี
         1.1การดําเนนิการถมดนินันจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งททีพีระราชบัญญตักิารขดุดนิและถมดนิใช ้
บังคับ ไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรงุเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิอนืตามทมีกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตังขนึ ซงึรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใน
ราชกจิจานุเบกษา 
              5) บรเิวณทมีพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทซีงึรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบั้งคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณี
องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถนิซงึไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะ
ทําการถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทดีนิตา่งเจา้ของทอียูข่า้งเคยีง และมพีนืทเีกนิ 2,000 ตาราง
เมตร หรอืมพีนืทเีกนิกวา่ทเีจา้พนักงานทอ้งถนิประกาศกําหนด ซงึการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถนิจะตอ้งไม่
เป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 
 เจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทเีจา้พนักงานทอ้งถนิกําหนด เพอืเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7
วัน นับแตว่ันทไีดร้ับแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7
วัน นับแตว่ันทมีกีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทผีูแ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถนิมอํีานาจออกคําสงัใหก้ารแจง้เป็นอันสนิผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทกํีาหนด 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่ันทไีดร้ับแจง้ทถีกูตอ้ง 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 ตําบลหนอง
โอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 โทรศัพท ์035-
564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยนืเอกสารแจง้การถมดนิ ตามทกํีาหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ (ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี
6 ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102))  

10 นาท ี - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี
6 ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102))  

5 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ 1 วัน - 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
เจา้พนักงานทอ้งถนิออกใบรบัแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ
แจง้ 
(หมายเหต:ุ (ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี
6 ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102))  

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนตวัจรงิ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทปีระสงคจ์ะดาํเนนิการถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทดีนิและทดีนิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

โฉนดทดีนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของทดีนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทดีนิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจกรณีใหบ้คุคลอนืยนืแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิกรณีทดีนิบคุคลอนื 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

รายการคาํนวณ (กรณีการถมดนิทมีพีนืทขีองเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ตงัแต ่2 เมตรขนึไป วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรม
โยธา ไมต่าํกวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพนืทเีกนิ 2,000 ตาราง
เมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและ
คํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

ชอืผูค้วบคมุงาน (กรณีการถมดนิทมีพีนืทขีองเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ตงัแต ่2 เมตรขนึไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

11) 
 

ชอืและทอียูข่องผูแ้จง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) กรงุเทพมหานคร รอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท ี6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรงุเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท ี6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้ับฟังความคดิเห็น (ตังอยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ ถนนพระรามท ี6) 
))  

2) ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวดั ทกุจังหวัด))  

3) ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวดัสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 


